AREA 1: GESTIONE DEL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA (P.T.O.F. )
1. Aggiornamento del P.T.O.F. (a cura del Collegio dei docenti)
e ne cura la stesura con le altre Funzioni Strumentali;
2. Cura la stesura della sintesi del P.T.O.F. (fase iscrizioni);
3. Organizzazione corsi di recupero
4. Effettua il monitoraggio degli esiti delle attività progettuali
5. Divulgazione del P.T.O.F. in formato ipertestuale per consentire agli utenti una rapida consultazione 
6. Predisposizione di un questionario on-line destinato agli alunni che partecipano ai progetti extracurricolari, volto a verificare l’interesse suscitato dall’attività e a verificare la capacità di autovalutazione
7. Supporto e accoglienza dei docenti in ingresso
8. Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni
Strumentali;
AREA 2: Inclusione 
1. Coordina il lavoro di rilevazione BES
2. Coordina i rapporti con famiglie, EELL, ASL, Associazioni
3. Predispone e aderisce a progetti per l’inclusione
4. Partecipa alla elaborazione PAI
5. Collabora con i docenti dei consigli di classe per la stesura dei PEI e PDP
6. Coordina il Gruppo H
7. Fa parte del GLI
8. Partecipano agli incontri di coordinamento delle Funzioni
Strumentali;
AREA 3 : Interventi e servizi per gli studenti: continuità ed
orientamento:
1. Coordinamento delle azioni relative alle fasi di passaggio tra la
scuola dell'infanzia e la scuola primaria e la scuola secondaria di I grado
2. Coordinamento delle attività di orientamento finalizzate alle
scelte scolastiche
3. Coordinamento delle Unità di apprendimento per le classi ponte
4. Elaborazione documentazione per prerequisiti per ogni ordine di
5. scuola in ingresso e in uscita
6. Progetto accoglienza
7. Organizzazione Open Days della scuola
8. Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni
Strumentali;







Area 4 - Innovazione e nuove tecnologie
1. Supervisione dei laboratori presenti nell’Istituto e aggiornamento
dei relativi regolamenti.
2. Predisposizione registri per accesso laboratori e monitoraggio degli stessi
3. Supporto ai docenti nell’utilizzo della dotazione multimediale ,
in collaborazione con il team digitale
4. Gestione del sito dell’istituto.
5. Raccolta , selezione, diffusione e pubblicazione di materiali
significativi con strumenti digitali sul sito scolastico per favorirne
l’accesso agli utenti.
6. Creazione banca dati per prodotti e uda
7. Predisposizione e coordinamento somministrazione di questionari di gradimento rivolti ai genitori e personale della scuola
8. Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni
Strumentali;

Area 5: Rapporti con gli stakeholder:
1) Seleziona e promuove la partecipazione a concorsi,
manifestazioni, iniziative, progetti, attività e ne cura la giusta
ed adatta diffusione .
2) Cura i rapporti con gli EE.LL, le Istituzioni territoriali e le
Associazioni presenti a vario titolo sul territorio.
4) Organizza e Coordina le manifestazioni di Istituto , calendari,
tempi, modi, risorse.
5) Cura e favorisce i rapporti con il Comitato Genitori
6) Cura i rapporti con le famiglie nel periodo delle iscrizioni con uno sportello settimanale.
7)Collabora con la funzione strumentale dell’area 4 per la somministrazione dei questionari ai genitori.
8) Partecipa agli incontri di coordinamento delle Funzioni
Strumentali

Per ogni area saranno accolte al massimo 2 candidature di docenti appartenenti ad ordini di scuola diversi e con esperienza pregressa.

L’incarico sarà comunque attribuito anche in presenza di una sola candidatura.
Tutte le funzioni strumentali fanno parte del gruppo di miglioramento.
Le domande corredate di curriculum in formato europeo vanno consegnate in segreteria alla sig.ra Sarracino entro venerdi 7 Settembre 2018 alle ore 12.00. 


Al Dirigente Scolastico 
dell’Istituto Comprensivo San Rocco
 

OGGETTO: Domanda assegnazione " funzione-strumentale" a.s. 2018-2019 (art. 33 del CCNL del 2006-2009). 

Il/La sottoscritto/a……………………………………………………………………………………..,
nato/a a ………………………………………………………, il ………………………………………., in servizio presso codesto Istituto in qualità di ………………………………………………………… 
 
C H I E D E 

l’assegnazione della funzione-strumentale relativamente all’area:

	
	Area 1 – Gestione PTOF

	
	Area 2 Inclusione

	
	Area 3 – Continuità ed orientamento

	
	Area 4 – Innovazione e nuove tecnologie

	
	Area 5-Rapporti con gli stakeholder




Si allega alla presente copia del proprio curriculum vitae.

[bookmark: _GoBack]Marano, li ……………….		 					In fede

.......................................................................

